
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสงาบาน 
เร่ือง  การลดขัน้ตอน และระยะเวลาการปฏบิัติราชการเพื่อประชาชน 

--------------------------------------------------- 
 
  ตามที่อําเภอดอยสะเก็ดแจงแนวทางปฏิบัติตามนโยบายการปรับขยายเวลาการใหบริการ
ประชาชนของกระทรวงมหาดไทยในชวงพักเที่ยง  วันเสารเต็มวัน   เพื่อเปนการสรางมาตรการเชิงรุกในการ
ใหบริการ และสรางความพึงพอใจใหกับประชาชนตอหนวยงานของรัฐ และองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
กระทรวงมหาดไทยไดใหความเห็นชอบขอเสนอของคณะทํางานพิจารณากระบวนงานบริการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน และกําหนดระยะเวลาการใหบริการของประชาชน  จํานวน  8   กระบวนงาน  และไดมีมติเห็นชอบ
ใหปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการนั้น 
  เพื่อเปนการปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทย  องคการบริหารสวนตําบลสงาบาน  จึง
แจงการลดขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน  ดังนี้ 
 
สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
ลําดับท่ี กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัตงิานเดิม เวลาที่ปรับลด 

1 
2 
3 
 
4 
 

ติดตอรองเรียนเรื่องตางๆ 
การใหบริการขอมูลพื้นฐาน  ขอมูล  จปฐ. 
การใหบริการขอมูลแผนยุทธศาสตรการ
พัฒนา และแผนพัฒนาสามป 
การใหบริการขอมูลขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบล 

2  วัน/ราย 
1  ช่ัวโมง/ราย 
1  ช่ัวโมง/ราย 

 
1  ช่ัวโมง/ราย 

 

1  วัน/ราย 
30  นาที/ราย 
30  นาที/ราย 

 
30  นาที/ราย 

 
สวนการคลัง 
ลําดับท่ี กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัตงิานเดิม เวลาท่ีปรับลด 

1 
2 
3 
4 
5 

จัดเก็บภาษีโรงเรือน และที่ดิน 
จัดเก็บภาษีปาย 
จัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ 
จัดเก็บคาธรรมเนียมติดประกาศ 
จัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ 

8  นาที/ราย 
8  นาที/ราย 
13 นาที/ราย 
8  นาที/ราย 
10 นาที/ราย 

 

5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
8 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 



สวนการโยธา 
ลําดับท่ี กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัตงิานเดิม เวลาท่ีปรับลด 

1 
 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

ยื่นแบบพรอมเอกสารในการขออนุญาต
กอสรางอาคาร 
ตรวจสถานที่ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
ลงเลขรับแบบคํารอง  (ข.1) 
หัวหนาสวนโยธา ตรวจเอกสาร  ตรวจ พรบ. 
ปลัด อบต. ลงนามเห็นชอบ 
นายก อบต. ลงนามอนุมัติ 
ชําระคาใบอนุญาตกอสรางอาคารฯ 

2  ช่ัวโมง/ราย 
 

2  วัน/ราย 
30 นาที/ราย 

1 วัน/ราย 
3  ช่ัวโมง/ราย 
2  ช่ัวโมง/ราย 
30 นาที/ราย 

30 นาที/ราย 
 

1  วัน/ราย 
5 นาที/ราย 

1  ช่ัวโมง/ราย 
30 นาที/ราย 
30 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
 
   ประกาศ  ณ   วันที่   30    เดือน  ธันวาคม    พ.ศ.  2548 
 
 
 
       (นายวิเชาว     เพียรอุสาห) 
          นายกองคการบริหารสวนตําบลสงาบาน 


